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                                         ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке приема, перевода, отчисления
                    обучающихся по образовательным программам 
                     НОЧУ «ЦДО ЧАТТЕБОКС»
В  соответствии с Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ  от 27.12.2012 г.; Приказом Министерства образования и науки РФ от 29 августа 2013 г. №1008 «От утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;
1. Общие положения
 1.1.  Положение   представляет собой,  основанный   на   законодательстве
         официальный     правовой     документ,     который     принимается  в
         установленном  порядке решением  Педагогического совета  НОЧУ «ЦДО 
         Чаттербокс» (далее-Центр)  и  утверждается директором Центра.
1.2.
Положение  устанавливает  порядок  приема,   перевода  и  отчисления  обучающихся  в  Центре.
1.3.
Согласно  образовательным  программам, Центр  ежегодно
(самостоятельно),  по согласованию  с  Учредителем  формирует
контингент обучающихся,  в  целях  их  обучения  по  дополнительным  образовательным  программам   лингвистической направленности с учётом уровня владения иностранным языком.
1.4. Количество   групп   и   их   наполняемость   устанавливаются Центром, 
          согласно учебного плана.
1.5. Правом поступления в Центр пользуются взрослые и дети в  возрасте от 6  лет. Основным критерием для зачисления в  Центр  является  желание  ребенка обучаться иностранным языкам.
1.6. Прием  граждан  на  любой   уровень  образовательных   программ  проходит в форме прослушивания  и анализа  способностей в целях распределения по группам соответствующего уровня владения иностранным языком.
1.7. Центр  осуществляет  образовательный  процесс  в  соответствии   с уровнями образовательных программ. Нормативные сроки обучения в Центре  определяется  администрацией  Центра  в  соответствии  с
возрастом  поступающих,  учебными  планами  и  образовательными
программами.
1.8.   Центр реализует образовательные программы дополнительного образования
     лингвистической направленности по следующим направлениям (видам):
►Английский язык для школьников (13-17 лет).

Программа рассчитана на 144 часа, срок реализации программы 24 месяца.

►Английский язык для моряков.

Программа рассчитана на 45 часов, срок реализации программы 2 месяца.

►Английский язык для секретарей-референтов.

Программа рассчитана на 42 часа, срок реализации программы 2 месяца.

►Английский язык для медицинских работников.

Программа рассчитана на 80 часов, срок реализации программы 2 месяца.

►Разговорный английский язык.

Программа рассчитана на 252 часа, срок реализации программы 16 месяцев.

►Разговорный французский язык.

Программа рассчитана на 84 часа, срок реализации программы 5 месяцев.

►Разговорный польский язык.

Программа рассчитана на 84 часа, срок реализации программы 5 месяцев.

►Разговорный немецкий язык.

Программа рассчитана на 120 часов, срок реализации программы 8 месяцев.
2. Организация приема детей
2.1.
Прием граждан в Центр проводится в заявительном порядке.
Для приема ребенка в Центр родитель (законный представитель) заполняет форму заявления о приеме детей установленного образца с указанием следующих данных:
- наименование программы, на которую планируется  поступление ребенка;
· фамилия, имя и отчество ребенка, дата и место его рождения;
· фамилия, имя и отчество его родителей (законных представителей);
· адрес фактического проживания ребенка;
· номера телефонов родителей (законных представителей) ребенка.
В заявлении также фиксируется факт ознакомления родителей (законных представителей) с копиями устава Центра, лицензии на осуществление образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми в Центре, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
При подаче заявления представляются следующие документы:
· копия свидетельства о рождении ребенка;
- медицинская справка о состоянии здоровья ребёнка;
2.2.
При приёме ребёнка в Центр, администрация обязана ознакомить
его и родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, дополнительными образовательными программами, реализуемыми Центром и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
Прием документов осуществляется в установленные сроки.

Возможен дополнительный набор при наличии вакантных мест.




  3.
Порядок перевода обучающихся
3.1.  Обучающиеся, переходящие из другого учебного учреждения, могут быть
        зачислены на подобный учебный курс, на котором они числились до

        перехода в данный Центр,  на основании  заявления родителей  и 
        академической справки по текущей и итоговой аттестации.
  3.2.
  Перевод    обучающихся    в    другое    образовательное учреждение
          осуществляется в течение всего учебного года по заявлению родителя
         (законного   представителя).   При   переводе   обучающегося   родителям  

          (законным представителям)  выдается академическая  справка.  Перевод 
          обучающегося оформляется приказом директора.
              

   4.
Порядок отчисления обучающихся
 Отчисление обучающихся из Центра производится:
 4.1.
В   случае   прекращения   отношений   между   Центром   и   родителями обучающегося по инициативе родителей (законных представителей)
        В случае прекращения отношений между Центром и родителями по инициативе родителей (законных представителей) последние письменно или устно обязаны уведомить администрацию Центра о своих намерениях с указанием причин и обстоятельств принятого решения.
4.2.  Отчисление    обучающихся   за   совершённые   неоднократно грубые 
        нарушения   Устава   Центра,  производится   приказом   директора   на 
       основании решения педагогического совета, если меры воспитательного
        характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в
        Центре   оказывает   отрицательное   влияние   на   других   обучающихся, 
        нарушает их права и права работников, а также нормальное функционирование
        Центра.
4.3.   Центр имеет право  информировать   родителей   (законных представителей) о возможных последствиях долговременного отсутствия ребёнка  на  занятиях, систематических  пропусков    занятий   без уважительной   причины   и   систематической   неуспеваемости ввиду предстоящей итоговой аттестации обучающихся.
4.4.  Отчисление обучающегося из Центра оформляется приказом директора.
4.5.  Обучающиеся, окончившие курс образовательной программы и сдавшие выпускные экзамены, на основании решения экзаменационной комиссии и приказа директора Центра, получают свидетельства установленного образца.
        Настоящее Положение  вступает в силу с момента  его утверждения и прекращает действие с принятием нового Положения.
